
Наименовани
е 
администрати
вной 
процедуры 

Государств
енный 
орган (иная 
организаци
я), в 
который 
гражданин 
должен 
обратиться 

Документы и 
(или) 
сведения, 
представляем
ые 
гражданином 
для 
осуществлени
я 
администрати
вной 
процедуры* 

Документы и 
(или) 
сведения, 
самостоятел
ьно 
запрашивае
мые 
должностны
м лицом 
КУП 
«Добрушски
й 
коммунальн
ик» при 
осуществле
нии 
администра
тивной 
процедуры 

Размер 
платы, 
взимаемой 
при 
осуществле
нии 
администра
тивной 
процедуры** 

Максимальн
ый срок 
осуществле
ния 
администра
тивной 
процедуры 

Срок 
действия 
справки, 
другого 
документа 
(решения), 
выдаваемы
х 
(принимаем
ого) при 
осуществле
нии 
администра
тивной 
процедуры 

1 2 3 4 5 6 7 
ГЛАВА 1 

ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ 
1.1. Принятие 
решения:*** 

      
 
 
 

1.1.5. о 
постановке на 
учет 
(восстановлен
ии на учете) 
граждан, 
нуждающихся 
в улучшении 
жилищных 
условий 

Жилищная 
комиссия 
КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10, 

г. Добруш, 

ул.Лесная, 
д. 9б 

Заведующ
ая 
общежитие
м 

Шереметье
ва Е.Б. 

 

заявление 
  

паспорта или 
иные 
документы, 
удостоверяю
щие личность 
всех 
совершеннол
етних 
граждан, 
свидетельств
а о рождении 
несовершенн
олетних 
детей, 
принимаемых 
на учет 
нуждающихся 
в улучшении 
жилищных 
условий и 
(или) 
состоявших 
на таком 
учете 

документы, 
подтверждаю
щие право на 
внеочередное 

справка о 
занимаемом 
в данном 
населенном 
пункте 
жилом 
помещении 
и составе 
семьи 
  

справки о 
находящихс
я в 
собственнос
ти 
гражданина 
и членов его 
семьи 
жилых 
помещениях 
в 
населенном 
пункте по 
месту 
подачи 
заявления о 
принятии на 
учет 
нуждающихс
я в 
улучшении 

бесплатно 1 месяц со 
дня подачи 
заявления 

бессрочно 



или 
первоочередн
ое 
предоставлен
ие жилого 
помещения, 
— в случае 
наличия 
такого права 

сведения о 
доходе и 
имуществе 
каждого члена 
семьи — в 
случае 
постановки на 
учет 
(восстановлен
ия на учете) 
граждан, 
имеющих 
право на 
получение 
жилого 
помещения 
социального 
пользования в 
зависимости 
от их дохода 
и имущества 

 

жилищных 
условий 

сведения об 
отсутствии 
факта 
постановки 
на учет 
нуждающихс
я в 
улучшении 
жилищных 
условий по 
месту 
жительства 
супруга – в 
случае его 
регистрации 
в другом 
населенном 
пункте или 
районе 
населенного 
пункта 

сведения об 
использован
ии льготного 
кредита, 
одноразово
й субсидии 
на 
строительст
во 
(реконструкц
ию) или 
приобретен
ие жилых 
помещений 
в течение 
пяти лет со 
дня 
государстве
нной 
регистрации 
права на 
жилое 
помещение, 
построенное 
(реконструи
рованное) 
или 
приобретенн
ое с 
использован
ием 
государстве



нной 
поддержки 

копия 
лицевого 
счета  на 
жилое 
помещение, 
находящеес
я в 
собственнос
ти 
гражданина 
и членов его 
семьи в 
населенном 
пункте по 
месту 
принятия на 
учет и в 
котором они 
не 
проживают 

копия 
лицевого 
счета на 
жилое 
помещение, 
которое 
ранее 
находилось 
в 
собственнос
ти 
гражданина 
и членов его 
семьи в 
населенном 
пункте по 
месту 
принятия на 
учет и (или) 
из которого 
они убыли 
путем 
реализации 
права 
владения и 
пользования 
иным жилым 
помещение
м, жилым 
помещение
м в 
общежитии, 
заключения 
договора 
найма 



жилого 
помещения 
частного 
жилищного 
фонда со 
всех мест 
жительства 
за 
последние 5 
лет_______
_ 

 
1.1.51. о 
внесении 
изменений в 
состав семьи, 
с которым 
гражданин 
состоит на 
учете 
нуждающихся 
в улучшении 
жилищных 
условий (в 
случае 
увеличения 
состава 
семьи) 

Жилищная 
комиссия 
КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10, 

г. Добруш, 

ул.Лесная, 
д. 9б 

Заведующ
ая 
общежитие
м 

Шереметье
ва Е.Б. 

 

заявление 
  

паспорта или 
иные        доку
менты, 
удостоверяю
щие личность 
всех 
совершеннол
етних 
граждан, 
свидетельств
а о рождении 
несовершенн
олетних 
детей, 
принимаемых 
на учет 
нуждающихся 
в улучшении 
жилищных 
условий и 
(или) 
состоявших 
на таком 
учете 

документы, 
подтверждаю
щие право на 
внеочередное 
или 
первоочередн
ое 
предоставлен
ие жилого 
помещения, – 
в случае 
наличия 
такого права 

сведения о 
доходе и 
имуществе 

справка о 
занимаемом 
в данном 
населенном 
пункте 
жилом 
помещении 
и составе 
семьи 
  

справки о 
находящихс
я в 
собственнос
ти 
гражданина 
и членов его 
семьи 
жилых 
помещениях 
в 
населенном 
пункте по 
месту 
подачи 
заявления 

сведения об 
отсутствии 
факта 
постановки 
на учет 
нуждающихс
я в 
улучшении 
жилищных 
условий по 
месту 
жительства 
супруга – в 
случае его 
регистрации 
в другом 
населенном 

бесплатно 1 месяц 
со      дня 
подачи 
заявления 

бессрочно 



каждого члена 
семьи – при 
наличии 
права на 
получение 
жилого 
помещения 
социального 
пользования в 
зависимости 
от дохода и 
имущества 

 

пункте или 
районе 
населенного 
пункта 

 

1.1.52. о 
внесении        
изменений в 
состав семьи, 
с которым 
гражданин 
состоит на 
учете 
нуждающихся 
в улучшении 
жилищных 
условий (в 
случае 
уменьшения 
состава 
семьи) 

Жилищная 
комиссия 
КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10, 

г. Добруш, 

ул.Лесная, 
д. 9б 

Заведующ
ая 
общежитие
м 

Шереметье
ва Е.Б. 

 

заявление 
  

паспорта или 
иные 
документы, 
удостоверяю
щие личность 
всех 
совершеннол
етних граждан 

 

справка о 
занимаемом 
в данном 
населенном 
пункте 
жилом 
помещении 
и составе 
семьи 
  

справки о 
находящихс
я в 
собственнос
ти 
гражданина 
и членов его 
семьи 
жилых 
помещениях 
в 
населенном 
пункте по 
месту 
подачи 
заявления 

 

бесплатно 15 дней со 
дня подачи 
заявления 

бессрочно 

1.1.6. о 
разделе 
(объединении
) очереди, о 
переоформле
нии очереди с 
гражданина 
на 
совершеннол
етнего члена 
его семьи 

Жилищная 
комиссия 
КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

заявление 
  

паспорта или 
иные 
документы, 
удостоверяю
щие личность 
всех 
совершеннол
етних 
граждан, 

справка о 
занимаемом 
в данном 
населенном 
пункте 
жилом 
помещении 
и составе 
семьи 
  

бесплатно 1 месяц со 
дня подачи 
заявления 

бессрочно 



ул. 
Комарова,  
д. 10, 

г. Добруш, 

ул.Лесная, 
д. 9б 

Заведующ
ая 
общежитие
м 

Шереметье
ва Е.Б. 

 

свидетельств
а о рождении 
несовершенн
олетних 
детей, 
принимаемых 
на учет 
нуждающихся 
в улучшении 
жилищных 
условий и 
(или) 
состоящих на 
таком учете 

документы, 
подтверждаю
щие право на 
внеочередное 
или 
первоочередн
ое 
предоставлен
ие жилого 
помещения, – 
в случае 
наличия 
такого права 

сведения о 
доходе и 
имуществе 
каждого члена 
семьи – в 
случае 
постановки на 
учет граждан, 
имеющих 
право на 
получение 
жилого 
помещения 
социального 
пользования в 
зависимости 
от их дохода 
и имущества 

 

справка о 
находящихс
я в 
собственнос
ти 
гражданина 
жилых 
помещениях 
в 
населенном 
пункте по 
месту 
подачи 
заявления 

 

1.1.7. о снятии 
граждан с 
учета 
нуждающихся 
в улучшении 
жилищных 
условий 

Жилищная 
комиссия 
КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

заявление 
  

паспорта или 
иные 
документы, 
удостоверяю
щие личность 
всех 

— бесплатно 15 дней со 
дня подачи 
заявления 

бессрочно 



г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10, 

г. Добруш, 

ул.Лесная, 
д. 9б 

Заведующ
ая 
общежитие
м 

Шереметье
ва Е.Б. 

 

совершеннол
етних граждан 

 

1.1.8. о 
постановке на 
учет граждан, 
желающих 
получить 
жилое 
помещение в 
общежитии 

Жилищная 
комиссия 
КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10, 

г. Добруш, 

ул.Лесная, 
д. 9б 

Заведующ
ая 
общежитие
м 

Шереметье
ва Е.Б. 

 

заявление 
  

паспорта или 
иные 
документы, 
удостоверяю
щие личность 
всех 
совершеннол
етних 
граждан, 
свидетельств
а о рождении 
несовершенн
олетних детей 
(для 
иностранных 
граждан и лиц 
без 
гражданства, 
которым 
предоставлен 
статус 
беженца в 
Республике 
Беларусь, — 
при наличии 
такого 
свидетельств
а), 
принимаемых 
на учет 
граждан, 
желающих 
получить 

справка о 
занимаемом 
в данном 
населенном 
пункте 
жилом 
помещении 
и составе 
семьи 
  

справка о 
находящихс
я в 
собственнос
ти 
гражданина 
и членов 
семьи 
жилых 
помещениях 
в 
населенном 
пункте по 
месту 
подачи 
заявления 

 

бесплатно 1 месяц со 
дня подачи 
заявления 

бессрочно 



жилое 
помещение в 
общежитии 

документы, 
подтверждаю
щие право на 
внеочередное 
или 
первоочередн
ое получение 
жилого 
помещения в 
общежитии, 
— в случае 
наличия 
такого права 

 

1.1.10. об 
индексации 
чеков 
«Жилье» 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Абонентски
й отдел: 

Концевая 
А.А. 

 

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

чеки «Жилье» 
с выпиской из 
специального 
(чекового) 
счета 

свидетельств
о о праве на 
наследство 
либо копия 
решения 
суда — в 
случае, если 
чеки «Жилье» 
были 
получены по 
наследству 
или решению 
суда 

договор 
дарения — в 
случае, если 
чеки «Жилье» 
были 
получены по 

Справка о 
нуждаемост
и  в 
улучшении 
жилищных 
условий. 
  

Справка о 
начисленно
й 
жилищной  к
воте. 

Справка 
банка о 
наличии 
задолженно
сти по 
кредиту. 

 

бесплатно 1 месяц со 
дня подачи 
заявления 

бессрочно 



договору 
дарения 

проектно-
сметная 
документация 
на 
строительство 
(реконструкци
ю) жилого 
дома, 
документы, 
подтверждаю
щие 
стоимость 
приобретенны
х 
стройматериа
лов в ценах, 
действующих 
на момент 
обращения, 
— в случае 
строительства 
(реконструкци
и) 
одноквартирн
ого, 
блокированно
го жилого 
дома 

справка о 
задолженност
и по 
строительству 
на момент 
обращения, 
выдаваемая 
организацией 
застройщиков 
или 
застройщиком
, — в случае 
строительства 
жилых 
помещений в 
составе 
организации 
застройщиков
, в порядке 
долевого 
участия в 
жилищном 
строительстве
, по 
договорам 
создания 
объектов 



долевого 
строительства 
или по иным 
договорам, 
предусматрив
ающим 
строительство 
жилых 
помещений 

договор 
купли-
продажи 
жилого 
помещения — 
в случае 
приобретения 
жилого 
помещения 
путем покупки 

 

1.1.11. о 
разделении 
чеков 
«Жилье» 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова, 
д. 10; 

Абонентски
й отдел: 

Концевая 
А.А. 

 

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

чеки «Жилье» 
с выпиской из 
специального 
(чекового) 
счета 

 

Справка о 
начисленно
й жилищной 
квоте. 

бесплатно 1 месяц со 
дня подачи 
заявления 

бессрочно 

1.1.13. об 
изменении 
договора 
найма жилого 
помещения 
государственн
ого 
жилищного 
фонда: 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова, 
д. 10; 

 — бесплатно 15 дней со 
дня подачи 
заявления, а 
в случае 
запроса 
документов 
и (или) 
сведений от 
других 
государстве
нных 
органов, 
иных 

6 месяцев 



Паспортны
й стол: 

Кравцова 
И.Л. 

Иваненко 
А.О. 

Кротова 
И.Л. 

СП 
«Тереховск
ий 
коммунхоз
», 

г.п. 
Тереховка, 

ул. 
Вокзальная
, д. 45, 

Паспортны
й стол: 

Кротова 
И.В. 

 

организаций
 — 1 месяц 

по 
требованию 
нанимателей, 
объединяющи
хся в одну 
семью 

заявления 
нанимател
ей, 
объединяю
щихся в 
одну 
семью 
  

паспорт 
или иной 
документ, 
удостоверя
ющий 
личность 

письменно
е согласие 
совершенн
олетних 
членов 
семьи, 

—     



совместно 
проживаю
щих с 
нанимател
ями, 
объединяю
щимися в 
одну 
семью 

документы, 
подтвержд
ающие 
степень 
родства 
(свидетель
ство о 
заключени
и брака, 
свидетельс
тво о 
рождении) 

документ, 
подтвержд
ающий 
изменение 
фамилии 
или иных 
данных 
гражданин
а, — в 
случае их 
изменения 

 

вследствие 
признания 
нанимателем 
другого члена 
семьи 

заявление 
совершенн
олетнего 
члена 
семьи 
нанимател
я 
  

паспорт 
или иной 
документ, 
удостоверя
ющий 
личность 

письменно
е согласие 
нанимател
я либо 
свидетельс

     



тво о его 
смерти или 
копия 
решения 
суда о 
признании 
нанимател
я 
утративши
м право 
владения и 
пользовани
я жилым 
помещение
м, а также 
письменно
е согласие 
совершенн
олетних 
членов 
семьи 
нанимател
я, 
проживаю
щих 
совместно 
с ним 

документ, 
подтвержд
ающий 
изменение 
фамилии 
или иных 
данных 
гражданин
а, — в 
случае их 
изменения 

 

 

по 
требованию 
члена семьи 
нанимателя 

заявление 
совершенн
олетнего 
члена 
семьи 
нанимател
я 
  

паспорт 
или иной 
документ, 
удостоверя

—     



ющий 
личность 

письменно
е согласие 
проживаю
щих 
совместно 
с ним 
других 
совершенн
олетних 
членов 
семьи 
нанимател
я 

документ, 
подтвержд
ающий 
приходящу
юся на его 
долю 
общую 
площадь 
жилого 
помещения
, либо 
соглашени
е о порядке 
пользовани
я жилым 
помещение
м 

документ, 
подтвержд
ающий 
изменение 
фамилии 
или иных 
данных 
гражданин
а, — в 
случае их 
изменения 

 

1.1.29. о 
предоставлен
ии 
безналичных 
жилищных 
субсидий 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

Сведения о 
жилых 
помещениях 
(долях в 
праве 
общей 
собственнос
ти на жилые 
помещения), 
принадлежа

бесплатно 10 рабочих 
дней со дня 
подачи 
заявления, а 
в случае 
запроса 
документов 
и (или) 
сведений от 
других 

6 месяцев 



ул. 
Комарова, 
д. 10; 

Абонентски
й отдел: 

Мушиц 
Н.В. 

 

свидетельств
о о рождении 
ребенка — 
для лиц, 
имеющих 
детей в 
возрасте до 
18 лет (для 
иностранных 
граждан и лиц 
без 
гражданства, 
получивших 
разрешение 
на постоянное 
проживание в 
Республике 
Беларусь и 
вид на 
жительство в 
Республике 
Беларусь, — 
при его 
наличии) 

свидетельств
о о 
заключении 
брака — для 
лиц, 
состоящих в 
браке (для 
иностранных 
граждан и лиц 
без 
гражданства, 
получивших 
разрешение 
на постоянное 
проживание в 
Республике 
Беларусь и 
вид на 
жительство в 
Республике 
Беларусь, — 
при его 
наличии) 

копия 
решения суда 
о 
расторжении 
брака или 
свидетельств
о о 
расторжении 
брака — для 
лиц, 

щих 
(принадлеж
авших) 
гражданину 
в  Республик
е Беларусь. 
  

Справка о 
занимаемом 
жилом 
помещении 
и составе 
семьи. 

 

государстве
нных 
органов, 
иных 
организаций
 — 15 
рабочих 
дней со дня 
подачи 
заявления 
  

в случае 
проведения 
проверки 
представлен
ных 
документов 
и (или) 
сведений — 
20 рабочих 
дней со дня 
подачи 
заявления 

 



расторгнувши
х брак 

трудовая 
книжка (при 
ее 
наличии) — 
для 
неработающи
х граждан 
старше 18 
лет, 
неработающи
х членов 
семьи старше 
18 лет 

свидетельств
о о 
государственн
ой 
регистрации 
индивидуальн
ого 
предпринимат
еля — для 
индивидуальн
ых 
предпринимат
елей 

свидетельств
о на 
осуществлени
е 
нотариальной 
деятельности 
— для 
нотариусов, 
осуществляю
щих 
нотариальную 
деятельность 
в 
нотариальном 
бюро, 
нотариальной 
конторе 

специальное 
разрешение 
(лицензия) на 
осуществлени
е адвокатской 
деятельности 
— для 
адвокатов, 
осуществляю



щих 
адвокатскую 
деятельность 
в 
юридической 
консультации, 
адвокатском 
бюро, 
адвокатов, 
осуществляю
щих 
адвокатскую 
деятельность 
индивидуальн
о 

пенсионное 
удостоверени
е — для 
пенсионеров 

удостоверени
е инвалида — 
для 
инвалидов 

сведения о 
полученных 
доходах 
каждого члена 
семьи за 
последние 6 
месяцев, 
предшествую
щих месяцу 
обращения 

 

1.1.30. о 
прекращении 
(возобновлен
ии) 
предоставлен
ия 
безналичных 
жилищных 
субсидий 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова, 
д. 10; 

Абонентски
й отдел: 

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

 

— бесплатно 15 рабочих 
дней со дня 
подачи 
заявления 

прекращен
ие 
предоставл
ения 
безналичн
ых 
жилищных 
субсидий — 
бессрочно 
  

возобновле
ние 
предоставл
ения 
безналичн
ых 
жилищных 
субсидий — 



Мушиц 
Н.В. 

 

в пределах 
срока 
предоставл
ения 
безналичн
ых 
жилищных 
субсидий в 
соответств
ии с ранее 
принятыми 
решениями 
об их 
предоставл
ении 

 

1.2. 
Перерасчет 
платы за 
некоторые 
виды 
коммунальны
х услуг, 
возмещение 
расходов 
организаций, 
осуществляю
щих 
эксплуатацию 
жилищного 
фонда и (или) 
предоставляю
щих жилищно-
коммунальны
е услуги, на 
электроэнерги
ю, 
потребляему
ю на работу 
лифта 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова, 
д. 10; 

Абонентски
й отдел: 

Концевая 
А.А. 

Кулик А.В. 

Серякова 
И.В. 

Старовойт
ова Е.А. 

Сидоренко 
Т. В. 

 

заявление 
  

справка для 
перерасчета 
платы за 
некоторые 
виды 
коммунальны
х услуг, 
возмещение 
расходов 
организаций, 
осуществляю
щих 
эксплуатацию 
жилищного 
фонда и (или) 
предоставляю
щих жилищно-
коммунальны
е услуги, на 
электроэнерги
ю, 
потребляему
ю на работу 
лифта, либо 
иные 
документы, 
подтверждаю
щие 
отсутствие 
гражданина 
по основному 
месту 
жительства 

 

— бесплатно 1 месяц со 
дня подачи 
заявления 

— 

1.3. Выдача 
справки: 

      



1.3.1. о 
состоянии на 
учете 
нуждающихся 
в улучшении 
жилищных 
условий 

Жилищная 
комиссия 
КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул.  Комаро
ва, д. 10, 

Заведующ
ая 
общежитие
м 

Шереметье
ва Е.Б. 

 

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

— бесплатно в день 
обращения 

6 месяцев 

1.3.2. о 
занимаемом в 
данном 
населенном 
пункте жилом 
помещении и 
составе семьи 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова, 
д. 10; 

Паспортны
й стол: 
Кравцова 
И.Л. 

Иваненко 
А.О. 

Кротова 
И.Л. 

СП 
«Тереховск
ий 
коммунхоз
», 

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 
  

технический 
паспорт и 
документ, 
подтверждаю
щий право 
собственност
и на жилое 
помещение, 
— в случае 
проживания 
гражданина в 
одноквартирн
ом, 
блокированно
м жилом доме 

 

— бесплатно в день 
обращения 

6 месяцев 



г.п. 
Тереховка, 

ул. 
Вокзальная
, д. 45, 

Паспортны
й стол: 

Кротова 
И.В. 

 

1.3.3. о месте 
жительства и 
составе семьи 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова, 
д. 10; 

Паспортны
й стол: 

Кравцова 
И.Л. 

Иваненко 
А.О. 

Кротова 
И.Л. 

СП 
«Тереховск
ий 
коммунхоз
», 

г.п. 
Тереховка, 

ул. 
Вокзальная
, д. 45, 

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 
  

технический 
паспорт и 
документ, 
подтверждаю
щий право 
собственност
и на жилое 
помещение, 
— в случае 
проживания 
гражданина в 
одноквартирн
ом, 
блокированно
м жилом доме 

 

— бесплатно в день 
обращения 

6 месяцев 



Паспортны
й стол: 

Кротова 
И.В. 

 

1.3.4. о месте 
жительства 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Паспортны
й стол: 

Кравцова 
И.Л. 

Иваненко 
А.О. 

Кротова 
И.Л. 

СП 
«Тереховск
ий 
коммунхоз
», 

г.п. 
Тереховка, 

ул. 
Вокзальная
, д. 45, 

Паспортны
й стол: 

Кротова 
И.В. 

 

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

— бесплатно в день 
обращения 

6 месяцев 



1.3.5. о 
последнем 
месте 
жительства 
наследодател
я и составе 
его семьи на 
день смерти 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Паспортны
й стол: 

Кравцова 
И.Л. 

Иваненко 
А.О. 

Кротова 
И.Л. 

СП 
«Тереховск
ий 
коммунхоз
», 

г.п. 
Тереховка, 

ул. 
Вокзальная
, д. 45, 

Паспортны
й стол: 

Кротова 
И.В. 

 

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 
наследника 

— бесплатно в день 
обращения 

бессрочно 

1.3.6. для 
перерасчета 
платы за 
некоторые 
виды 
коммунальны
х услуг, 
возмещение 
расходов 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

— бесплатно в день 
обращения 

1 месяц 



организаций, 
осуществляю
щих 
эксплуатацию 
жилищного 
фонда и (или) 
предоставляю
щих жилищно-
коммунальны
е услуги, на 
электроэнерги
ю, 
потребляему
ю на работу 
лифта 

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Абонентски
й отдел: 

Концевая 
А.А. 

Кулик А.В. 

Серякова 
И.В. 

Старовойт
ова Е.А. 

Сидоренко 
Т. В. 

 

1.3.7. о 
начисленной 
жилищной 
квоте 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова, 
д. 10; 

Абонентски
й отдел: 

Концевая 
А.А. 

 

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

— бесплатно 10 дней со 
дня 
обращения 

бессрочно 

1.3.8. о 
расчетах 
(задолженнос
ти) по плате 
за жилищно-
коммунальны
е услуги и 
плате за 
пользование 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

— бесплатно 3 рабочих 
дня со дня 
обращения 

бессрочно 



жилым 
помещением 

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Абонентски
й отдел: 

Концевая 
А.А. 

Кулик А.В. 

Серякова 
И.В. 

Старовойт
ова Е.А. 

Сидоренко 
Т. В. 

 

1.10. Выдача 
копии 
лицевого 
счета 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Абонентски
й отдел: 

Концевая 
А.А. 

Кулик А.В. 

Серякова 
И.В. 

Старовойт
ова Е.А. 

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

— бесплатно в день 
обращения 

6 месяцев 



Сидоренко 
Т. В. 

 

1.11. 
Оформление 
(регистрация 
при 
первичном 
обращении) 
льгот 
гражданам по 
плате за 
жилищно-
коммунальны
е услуги и 
плате за 
пользование 
жилым 
помещением 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Абонентски
й отдел: 

Концевая 
А.А. 

Кулик А.В. 

Серякова 
И.В. 

Старовойт
ова Е.А. 

Сидоренко 
Т. В. 

 

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

документ, 
подтверждаю
щий право на 
льготы 

 

Справка с 
места 
жительства 
и о составе 
семьи. 

бесплатно 3 рабочих 
дня со дня 
подачи 
заявления, а 
в случае 
запроса 
документов 
и (или) 
сведений от 
других 
государстве
нных 
органов, 
иных 
организаций
 — 1 месяц 

6 месяцев 

1.111. Оформл
ение 
освобождения 
граждан от 
платы за 
техническое 
обслуживание 
лифта, 
возмещения 
расходов 
организаций, 
осуществляю
щих 
эксплуатацию 
жилищного 
фонда и (или) 
предоставляю
щих жилищно-
коммунальны
е услуги, на 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Абонентски
й отдел: 

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

заключение 
врачебно-
консультацио
нной 
комиссии 
государственн
ой 
организации 
здравоохране
ния о наличии 

Справка с 
места 
жительства 
и о составе 
семьи. 

бесплатно 3 рабочих 
дня со дня 
подачи 
заявления 

бессрочно 



электроэнерги
ю, 
потребляему
ю на работу 
лифта, по 
состоянию 
здоровья 

Концевая 
А.А. 

Кулик А.В. 

Серякова 
И.В. 

Старовойт
ова Е.А. 

Сидоренко 
Т. В, 

 

заболеваний, 
при которых 
граждане не 
могут 
пользоваться 
лифтом 

 

1.12. 
Списание 
пени 
гражданам, 
имеющим 
просроченную 
задолженност
ь по плате за 
жилищно-
коммунальны
е услуги и 
плате за 
пользование 
жилым 
помещением 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Абонентски
й отдел: 

Старовойт
ова Е.А. 

 

заявление Справка с 
места 
жительства 
и о составе 
семьи. 
  

Справка о 
доходах 
(на  каждого 
члена 
семьи). 

 

бесплатно 45 дней со 
дня подачи 
заявления 

— 

ГЛАВА 2 
ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА 

2.1. Выдача 
выписки 
(копии) из 
трудовой 
книжки 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Отдел 
ЮиКР: 

— — бесплатно 5 дней со 
дня 
обращения 

бессрочно 



Курилина 
Е.А. 

Кошелева 
Е.А. 

 

2.2. Выдача 
справки о 
месте работы, 
службы и 
занимаемой 
должности 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Отдел 
ЮиКР: 

Курилина 
Е.А. 

Кошелева 
Е.А. 

 

— Справка о 
месте 
работы, 
службы и 
занимаемой 
должности  (
при 
назначении 
пенсии 
работнику) 

бесплатно 5 дней со 
дня 
обращения 

бессрочно 

2.3. Выдача 
справки о 
периоде 
работы, 
службы 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Отдел 
ЮиКР: 

Курилина 
Е.А. 

Кошелева 
Е.А. 

 

— — бесплатно 5 дней со 
дня 
обращения 

бессрочно 



2.4. Выдача 
справки о 
размере 
заработной 
платы 
(денежного 
довольствия, 
ежемесячного 
денежного 
содержания) 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Бухгалтери
я: 

Романова 
Н.А. 

Киян А.А. 

 

— — бесплатно 5 дней со 
дня 
обращения 

бессрочно 

2.5. 
Назначение 
пособия по 
беременности 
и родам 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Бухгалтери
я: 

Романова 
Н.А. 

Киян А.А. 

 

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 
  

листок 
нетрудоспосо
бности 

справка о 
размере 
заработной 
платы — в 
случае, если 
период, за 
который 
определяется 
среднедневно
й заработок 
для 
назначения 
пособия, 
состоит из 
периодов 
работы у 
разных 
нанимателей 

 

— бесплатно 10 дней со 
дня 
обращения, 
а в случае 
запроса 
либо 
представлен
ия 
документов 
и (или) 
сведений от 
других 
государстве
нных 
органов, 
иных 
организаций 
и (или) 
получения 
дополнител
ьной 
информации
, 
необходимо
й для 
назначения 
пособия, — 
1 месяц 

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудоспо
собности 

2.6. 
Назначение 

КУП 
«Добрушск

заявление — бесплатно 10 дней со 
дня подачи 

единоврем
енно 



пособия в 
связи с 
рождением 
ребенка 

ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Бухгалтери
я: 

Романова 
Н.А. 

Киян А.А. 

 

  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

справка о 
рождении 
ребенка — в 
случае, если 
ребенок 
родился в 
Республике 
Беларусь 

свидетельств
о о рождении 
ребенка — в 
случае, если 
ребенок 
родился за 
пределами 
Республики 
Беларусь 

свидетельств
а о рождении, 
смерти детей, 
в том числе 
старше 18 лет 
(представляю
тся на всех 
детей) 

копия 
решения суда 
об 
усыновлении 
(удочерении) 
(далее — 
усыновление) 
— для семей, 
усыновивших 
(удочеривших
) (далее — 
усыновившие) 
детей 

выписки 
(копии) из 
трудовых 
книжек 
родителей 
(усыновителе
й 

заявления, а 
в случае 
запроса 
документов 
и (или) 
сведений от 
других 
государстве
нных 
органов, 
иных 
организаций
 — 1 месяц 



(удочерителе
й) (далее — 
усыновители), 
опекунов) или 
иные 
документы, 
подтверждаю
щие их 
занятость, — 
в случае 
необходимост
и 
определения 
места 
назначения 
пособия 

копия 
решения суда 
о 
расторжении 
брака либо 
свидетельств
о о 
расторжении 
брака или 
иной 
документ, 
подтверждаю
щий 
категорию 
неполной 
семьи, — для 
неполных 
семей 

копия 
решения 
местного 
исполнительн
ого и 
распорядител
ьного органа 
об 
установлении 
опеки 
(попечительст
ва) — для 
лиц, 
назначенных 
опекунами 
(попечителям
и) ребенка 

свидетельств
о о 
заключении 
брака — в 



случае, если 
заявитель 
состоит в 
браке 

 

2.8. 
Назначение 
пособия 
женщинам, 
ставшим на 
учет в 
государственн
ых 
организациях 
здравоохране
ния до 12-
недельного 
срока 
беременности 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Бухгалтери
я: 

Романова 
Н.А. 

Киян А.А. 

 

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

заключение 
врачебно-
консультацио
нной 
комиссии 

выписки 
(копии) из 
трудовых 
книжек 
заявителя и 
супруга 
заявителя или 
иные 
документы, 
подтверждаю
щие их 
занятость, — 
в случае 
необходимост
и 
определения 
места 
назначения 
пособия 

копия 
решения суда 
о 
расторжении 
брака либо 
свидетельств
о о 
расторжении 
брака или 
иной 
документ, 
подтверждаю
щий 
категорию 
неполной 
семьи, — для 

— бесплатно 10 дней со 
дня подачи 
заявления, а 
в случае 
запроса 
документов 
и (или) 
сведений от 
других 
государстве
нных 
органов, 
иных 
организаций
 — 1 месяц 

единоврем
енно 



неполных 
семей 

свидетельств
о о 
заключении 
брака — в 
случае, если 
заявитель 
состоит в 
браке 

 

2.9. 
Назначение 
пособия по 
уходу за 
ребенком в 
возрасте до 3 
лет 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Бухгалтери
я: 

Романова 
Н.А. 

Киян А.А. 

 

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

свидетельств
а о рождении 
детей (при 
воспитании в 
семье двоих и 
более 
несовершенн
олетних 
детей — не 
менее двух 
свидетельств 
о рождении) 
(для 
иностранных 
граждан и лиц 
без 
гражданства, 
которым 
предоставлен 
статус 
беженца в 
Республике 
Беларусь, — 
при наличии 
таких 
свидетельств) 

копия 
решения суда 
об 
усыновлении 
— для семей, 
усыновивших 
детей 

— бесплатно 10 дней со 
дня подачи 
заявления, а 
в случае 
запроса 
документов 
и (или) 
сведений от 
других 
государстве
нных 
органов, 
иных 
организаций
 — 1 месяц 

по день 
достижения 
ребенком 
возраста 3 
лет 



копия 
решения 
местного 
исполнительн
ого и 
распорядител
ьного органа 
об 
установлении 
опеки 
(попечительст
ва) — для 
лиц, 
назначенных 
опекунами 
(попечителям
и) ребенка 

удостоверени
е инвалида 
либо 
заключение 
медико-
реабилитацио
нной 
экспертной 
комиссии — 
для ребенка-
инвалида в 
возрасте до 3 
лет 

удостоверени
е 
пострадавшег
о от 
катастрофы 
на 
Чернобыльско
й АЭС, других 
радиационны
х аварий — 
для граждан, 
постоянно 
(преимуществ
енно) 
проживающих 
на 
территории, 
подвергшейся 
радиоактивно
му 
загрязнению в 
зоне 
последующег
о отселения 
или в зоне с 



правом на 
отселение 

свидетельств
о о 
заключении 
брака — в 
случае, если 
заявитель 
состоит в 
браке 

копия 
решения суда 
о 
расторжении 
брака либо 
свидетельств
о о 
расторжении 
брака или 
иной 
документ, 
подтверждаю
щий 
категорию 
неполной 
семьи, — для 
неполных 
семей 

справка о 
периоде, за 
который 
выплачено 
пособие по 
беременности 
и родам 

выписки 
(копии) из 
трудовых 
книжек 
родителей 
(усыновителе
й, опекунов) 
или иные 
документы, 
подтверждаю
щие их 
занятость, — 
в случае 
необходимост
и 
определения 
места 



назначения 
пособия 

справка о том, 
что гражданин 
является 
обучающимся 

справка о 
выходе на 
работу, 
службу до 
истечения 
отпуска по 
уходу за 
ребенком в 
возрасте до 3 
лет и 
прекращении 
выплаты 
пособия — 
при 
оформлении 
отпуска по 
уходу за 
ребенком до 
достижения 
им возраста 3 
лет другим 
членом семьи 
или 
родственнико
м ребенка 

справка о 
размере 
пособия на 
детей и 
периоде его 
выплаты — в 
случае 
изменения 
места 
выплаты 
пособия 

 

2.91. 
Назначение 
пособия 
семьям на 
детей в 
возрасте от 3 
до 18 лет в 
период 
воспитания 
ребенка в 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

— бесплатно 10 дней со 
дня подачи 
заявления, а 
в случае 
запроса 
документов 
и (или) 
сведений от 
других 
государстве
нных 

на срок до 
даты 
наступлени
я 
обстоятель
ств, 
влекущих 
прекращен
ие выплаты 
пособия 



возрасте до 3 
лет 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Бухгалтери
я: 

Романова 
Н.А. 

Киян А.А. 

 

два 
свидетельств
а о рождении: 
одно на 
ребенка в 
возрасте до 3 
лет и одно на 
ребенка в 
возрасте от 3 
до 18 лет (для 
иностранных 
граждан и лиц 
без 
гражданства, 
которым 
предоставлен 
статус 
беженца в 
Республике 
Беларусь, — 
при наличии 
таких 
свидетельств) 

справка о том, 
что гражданин 
является 
обучающимся
, — 
представляет
ся на ребенка 
в возрасте от 
3 до 18 лет, 
обучающегося 
в учреждении 
образования 
(в том числе 
дошкольного) 

копия 
решения суда 
об 
усыновлении 
— для семей, 
усыновивших 
детей 

копия 
решения 
местного 
исполнительн
ого и 
распорядител
ьного органа 
об 
установлении 
опеки 
(попечительст

органов, 
иных 
организаций
 — 1 месяц 



ва) — для 
лиц, 
назначенных 
опекунами 
(попечителям
и) ребенка 

свидетельств
о о 
заключении 
брака — в 
случае, если 
заявитель 
состоит в 
браке 

копия 
решения суда 
о 
расторжении 
брака либо 
свидетельств
о о 
расторжении 
брака или 
иной 
документ, 
подтверждаю
щий 
категорию 
неполной 
семьи, — для 
неполных 
семей 

справка о 
периоде, за 
который 
выплачено 
пособие по 
беременности 
и родам, — 
для лиц, 
которым 
пособие по 
уходу за 
ребенком в 
возрасте до 3 
лет 
назначается 
со дня, 
следующего 
за днем 
окончания 
периода 
освобождения 
от работы 
(службы), 



учебы, 
установленно
го листком 
нетрудоспосо
бности по 
беременности 
и родам 

выписки 
(копии) из 
трудовых 
книжек 
родителей 
(усыновителе
й, опекунов 
(попечителей) 
или иные 
документы, 
подтверждаю
щие их 
занятость, — 
в случае 
необходимост
и 
определения 
места 
назначения 
пособия 

справка о 
размере 
пособия на 
детей и 
периоде его 
выплаты — в 
случае 
изменения 
места 
выплаты 
пособия или 
назначения 
пособия по 
уходу за 
ребенком в 
возрасте до 3 
лет другому 
родственнику 
или члену 
семьи 
ребенка 
(детей), 
находящимся 
в отпуске по 
уходу за 
ребенком до 
достижения 
им возраста 3 
лет и не 
являющимся 



ребенку 
(детям) 
матерью 
(мачехой) или 
отцом 
(отчимом) 

 

2.12. 
Назначение 
пособия на 
детей старше 
3 лет из 
отдельных 
категорий 
семей 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Бухгалтери
я: 

Романова 
Н.А. 

Киян А.А. 

 

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

свидетельств
а о рождении 
несовершенн
олетних детей 
(представляю
тся на всех 
детей) (для 
иностранных 
граждан и лиц 
без 
гражданства, 
которым 
предоставлен 
статус 
беженца в 
Республике 
Беларусь, — 
при наличии 
таких 
свидетельств) 

копия 
решения суда 
об 
усыновлении 
— для семей, 
усыновивших 
детей 

копия 
решения 
местного 
исполнительн
ого и 
распорядител
ьного органа 
об 
установлении 
опеки 
(попечительст

— бесплатно 10 дней со 
дня подачи 
заявления, а 
в случае 
запроса 
документов 
и (или) 
сведений от 
других 
государстве
нных 
органов, 
иных 
организаций
 — 1 месяц 

по 30 июня 
или по 31 
декабря 
календарно
го года, в 
котором 
назначено 
пособие, 
либо по 
день 
достижения 
ребенком 
16-, 18-
летнего 
возраста 



ва) — для 
лиц, 
назначенных 
опекунами 
(попечителям
и) ребенка 

удостоверени
е инвалида 
либо 
заключение 
медико-
реабилитацио
нной 
экспертной 
комиссии об 
установлении 
инвалидности
 — для 
ребенка-
инвалида в 
возрасте до 
18 лет 

удостоверени
е инвалида — 
для матери 
(мачехи), отца 
(отчима), 
усыновителя, 
опекуна 
(попечителя), 
являющихся 
инвалидами 

справка о 
призыве на 
срочную 
военную 
службу — для 
семей 
военнослужа
щих, 
проходящих 
срочную 
военную 
службу 

справка о 
направлении 
на 
альтернативн
ую службу — 
для семей 
граждан, 
проходящих 



альтернативн
ую службу 

свидетельств
о о 
заключении 
брака — в 
случае, если 
заявитель 
состоит в 
браке 

копия 
решения суда 
о 
расторжении 
брака либо 
свидетельств
о о 
расторжении 
брака или 
иной 
документ, 
подтверждаю
щий 
категорию 
неполной 
семьи, — для 
неполных 
семей 

копия 
решения суда 
об 
установлении 
отцовства — 
для семей 
военнослужа
щих, 
проходящих 
срочную 
военную 
службу, семей 
граждан, 
проходящих 
альтернативн
ую службу 

справка о том, 
что гражданин 
является 
обучающимся 
(представляет
ся на всех 
детей, на 
детей старше 
14 лет 
представляет



ся на дату 
определения 
права на 
пособие и на 
начало 
учебного 
года) 

выписки 
(копии) из 
трудовых 
книжек 
родителей 
(усыновителе
й, опекунов 
(попечителей) 
или иные 
документы, 
подтверждаю
щие их 
занятость 

сведения о 
полученных 
доходах за 6 
месяцев года, 
предшествую
щего году 
обращения, 
— для 
трудоспособн
ого отца 
(отчима) в 
полной семье, 
родителя в 
неполной 
семье, 
усыновителя, 
опекуна 
(попечителя) 

справка о 
размере 
пособия на 
детей и 
периоде его 
выплаты — в 
случае 
изменения 
места 
выплаты 
пособия 

 

2.13. 
Назначение 
пособия по 
временной 

КУП 
«Добрушск
ий 

листок 
нетрудоспосо
бности 

— бесплатно 10 дней со 
дня 
обращения, 
а в случае 

на срок, 
указанный 
в листке 



нетрудоспосо
бности по 
уходу за 
больным 
ребенком в 
возрасте до 
14 лет 
(ребенком-
инвалидом в 
возрасте до 
18 лет) 

коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Бухгалтери
я: 

Романова 
Н.А. 

Киян А.А. 

 

запроса 
документов 
и (или) 
сведений от 
других 
государстве
нных 
органов, 
иных 
организаций 
и (или) 
получения 
дополнител
ьной 
информации
, 
необходимо
й для 
назначения 
пособия, — 
1 месяц 

нетрудоспо
собности 

2.14. 
Назначение 
пособия по 
временной 
нетрудоспосо
бности по 
уходу за 
ребенком в 
возрасте до 3 
лет и 
ребенком-
инвалидом в 
возрасте до 
18 лет в 
случае 
болезни 
матери либо 
другого лица, 
фактически 
осуществляю
щего уход за 
ребенком 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Бухгалтери
я: 

Романова 
Н.А. 

Киян А.А. 

 

листок 
нетрудоспосо
бности 

— бесплатно 10 дней со 
дня 
обращения, 
а в случае 
запроса 
документов 
и (или) 
сведений от 
других 
государстве
нных 
органов, 
иных 
организаций 
и (или) 
получения 
дополнител
ьной 
информации
, 
необходимо
й для 
назначения 
пособия, — 
1 месяц 

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудоспо
собности 

2.16. 
Назначение 
пособия по 
временной 
нетрудоспосо
бности по 
уходу за 
ребенком-
инвалидом в 
возрасте до 
18 лет в 
случае его 
санаторно-

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

листок 
нетрудоспосо
бности 

— бесплатно 10 дней со 
дня 
обращения, 
а в случае 
запроса 
документов 
и (или) 
сведений от 
других 
государстве
нных 
органов, 
иных 

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудоспо
собности 



курортного 
лечения, 
медицинской 
реабилитации 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Бухгалтери
я: 

Романова 
Н.А. 

Киян А.А. 

 

организаций 
и (или) 
получения 
дополнител
ьной 
информации
, 
необходимо
й для 
назначения 
пособия, — 
1 месяц 

2.18. Выдача 
справки о 
размере 
пособия на 
детей и 
периоде его 
выплаты 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Бухгалтери
я: 

Романова 
Н.А. 

Киян А.А. 

 

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

— бесплатно 5 дней со 
дня 
обращения 

бессрочно 

2.19. Выдача 
справки о 
выходе на 
работу, 
службу до 
истечения 
отпуска по 
уходу за 
ребенком в 
возрасте до 
3 лет и 
прекращении 
выплаты 
пособия 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Отдел 
ЮиКР: 

— — бесплатно 5 дней со 
дня 
обращения 

бессрочно 



Курилина 
Е.А. 

Кошелева 
Е.А, 

 

2.20. Выдача 
справки об 
удержании 
алиментов и 
их размере 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Бухгалтери
я: 

Романова 
Н.А. 

Киян А.А. 

 

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

— бесплатно 5 дней со 
дня 
обращения 

бессрочно 

2.24. Выдача 
справки о 
необеспеченн
ости ребенка 
в текущем 
году путевкой 
за счет 
средств 
государственн
ого 
социального 
страхования в 
лагерь с 
круглосуточн
ым 
пребыванием 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Комиссия 
по 
оздоровле
нию и СКЛ: 

Белкина 
А.А. 

 

— — бесплатно 5 дней со 
дня 
обращения 

бессрочно 



2.25. Выдача 
справки о 
нахождении в 
отпуске по 
уходу за 
ребенком до 
достижения 
им возраста 
3 лет 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Отдел 
ЮиКР: 

Курилина 
Е.А. 

Кошелева 
Е.А. 

 

— — бесплатно 5 дней со 
дня 
обращения 

бессрочно 

2.29. Выдача 
справки о 
периоде, за 
который 
выплачено 
пособие по 
беременности 
и родам 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Бухгалтери
я: 

Романова 
Н.А. 

Киян А.А. 

 

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

— бесплатно 3 дня со дня 
обращения 

бессрочно 

2.35. Выплата 
пособия на 
погребение 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

заявление 
лица, 
взявшего на 
себя 
организацию 
погребения 
умершего 
(погибшего) 

— бесплатно 1 рабочий 
день со дня 
подачи 
заявления, а 
в случае 
запроса 
документов 
и (или) 
сведений от 

единоврем
енно 



г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Бухгалтери
я: 

Романова 
Н.А. 

Киян А.А. 

 

  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 
заявителя 

справка о 
смерти — в 
случае, если 
смерть 
зарегистриров
ана в 
Республике 
Беларусь 

свидетельств
о о смерти — 
в случае, если 
смерть 
зарегистриров
ана за 
пределами 
Республики 
Беларусь 

свидетельств
о о рождении 
(при его 
наличии) — в 
случае 
смерти 
ребенка 
(детей) 

справка о том, 
что умерший 
в возрасте от 
18 до 23 лет 
на день 
смерти 
являлся 
обучающимся
, — в случае 
смерти лица в 
возрасте от 
18 до 23 лет 

 

других 
государстве
нных 
органов, 
иных 
организаций
 — 1 месяц 

2.37. Выдача 
справки о 
месте 
захоронения 
родственнико
в 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 

заявление — бесплатно 5 дней со 
дня подачи 
заявления 

бессрочно 



  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10, 

ПиВУ: 

Зыков О.А. 

 

2.371. 
Предоставлен
ие участков 
для 
захоронения 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

кладбище 
«Лядцы», 

рабочий 
зеленого 
строительс
тва 

Башилов 
В.А. 

 

заявление 
лица, 
взявшего на 
себя 
организацию 
погребения 
умершего 
(погибшего) 
  

свидетельств
о о смерти 
или 
врачебное 
свидетельств
о о смерти 
(мертворожде
нии) 

 

— бесплатно 
— в случае, 
предусмотр
енном 
частью 
второй 
статьи 35 
Закона 
Республики 
Беларусь от 
12 ноября 
2001 года 
«О 
погребении 
и 
похоронном 
деле» 
  

за плату в 
размерах, 
определенн
ых 
местными 
исполнитель
ными и 
распорядите
льными 
органами 
базового 
территориал
ьного 
уровня, — в 
случае, 
предусмотр
енном 
частью 
шестой 
статьи 35 
Закона 
Республики 
Беларусь 
«О 
погребении 

1 день со 
дня подачи 
заявления 

бессрочно 



и 
похоронном 
деле» 

 

2.372. 
Резервирован
ие участков 
для 
захоронения 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10, 

продавец: 

Семенова 
О.П. 

 

заявление 
лица, 
являющегося 
законным 
представител
ем умершего 
(погибшего) 
либо супругом 
(супругой) или 
одним из 
близких 
родственнико
в, 
свойственник
ов умершего 
(погибшего) 

— за плату в 
размерах, 
определенн
ых 
местными 
исполнитель
ными и 
распорядите
льными 
органами 
базового 
территориал
ьного 
уровня 

1 день со 
дня подачи 
заявления 

бессрочно 

2.44. Выдача 
справки о 
невыделении 
путевки на 
детей на 
санаторно-
курортное 
лечение и 
оздоровление 
в текущем 
году 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», г. 
Добруш, 
ул. 
Комарова,  
д. 10; 
  

Комиссия 
по 
оздоровле
нию и СКЛ: 

Белкина 
А.А. 

 

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

— бесплатно 5 дней со 
дня 
обращения 

бессрочно 

ГЛАВА 9 
АРХИТЕКТУРА И СТРОИТЕЛЬСТВО 

9.8. Выдача 
разрешения 
на 
проведение 
раскопок 
улиц, 
площадей, 
дворов, 
других земель 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник» 
  

г. Добруш 
ул. 

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 

 бесплатно 5 дней со 
дня подачи 
заявления 

бессрочно 



общего 
пользования 
(за 
исключением 
случаев 
выполнения 
аварийных 
работ) для 
подключения 
к инженерным 
сетям при 
строительстве 
одноквартирн
ых, 
блокированны
х жилых 
домов и (или) 
нежилых 
капитальных 
построек на 
придомовой 
территории  в 
районах 
жилой 
застройки, 
капитальных 
строений 
(зданий, 
сооружений) 
пятого класса 
сложности 

Комарова, 
д. 10; 

ПТО: 

к. 2-13 

тел. 8 
(02333)  7-
13-86 

Горбань А. 
Р. 

 

удостоверяю
щий личность 

документ, 
подтверждаю
щий право на 
земельный 
участок 

письменное 
согласие всех 
собственнико
в земельного 
участка, 
находящегося 
в общей 
собственност
и 

разрешительн
ая 
документация 
на 
возведение 
(реконструкци
ю) 
одноквартирн
ых, 
блокированны
х жилых 
домов и (или) 
нежилых 
капитальных 
построек на 
придомовой 
территории, 
капитальных 
строений 
(зданий, 
сооружений) 
пятого класса 
сложности (за 
исключением 
садовых 
домиков, 
хозяйственны
х строений и 
сооружений, 
необходимых 
для ведения 
коллективного 
садоводства) 

согласованна
я проектная 
документация 
на 



строительство 
объекта 

 

ГЛАВА 10 
ГАЗО-, ЭЛЕКТРО-, ТЕПЛО- И ВОДОСНАБЖЕНИЕ. СВЯЗЬ 

10.9. Выдача 
технических 
условий на 
подключение 
к тепловым 
сетям 
энергоснабжа
ющей 
организации 
одноквартирн
ого, 
блокированно
го жилого 
дома, 
находящегося 
в 
эксплуатации 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

ПТО: 

Овчарова 
И.А. 

 

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

 

Свидетельс
тво о 
государстве
нной 
регистрации 
на право 
собственнос
ти 
капитальног
о строения 

бесплатно 10 дней со 
дня подачи 
заявления 

2 года 

10.11. Выдача 
технических 
условий на 
установку 
средства 
расчетного 
учета и (или) 
системы 
автоматическ
ого 
регулировани
я тепловой 
энергии 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Энергетиче
ский отдел: 

Поляков 
С.Н. 

 

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

 

Свидетельс
тво о 
государстве
нной 
регистрации 
на право 
собственнос
ти 
капитальног
о строения 

бесплатно 10 дней со 
дня подачи 
заявления 

2 года 

10.12. Выдача 
технических 
условий на 
присоединени
е к системам 
водоснабжени
я и (или) 
водоотведени
я 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 

Свидетельс
тво о 
государстве
нной 
регистрации 
на право 
собственнос
ти 

бесплатно 7 дней со 
дня подачи 
заявления 

2 года 



одноквартирн
ого, 
блокированно
го жилого 
дома, 
находящегося 
в 
эксплуатации 

г. Добруш, 

ул. 
Гоголя,  д.2
7; 

Цех ВКХ: 

Боборико 
К.В. 

 

удостоверяю
щий личность 

 

капитальног
о строения 

10.13. 
Оформление 
акта-
разрешения о 
пуске в 
эксплуатацию 
присоединени
я к системам 
водоснабжени
я и (или) 
водоотведени
я 
одноквартирн
ого, 
блокированно
го жилого 
дома, 
находящегося 
в 
эксплуатации, 
по 
результатам 
приемки 
выполненных 
работ 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Гоголя,  д.2
7; 

Цех ВКХ: 

Боборико 
К.В. 

 

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

исполнительн
о-техническая 
документация 

 

— бесплатно 10 дней со 
дня подачи 
заявления 

бессрочно 

ГЛАВА 11 
ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ НАСЕЛЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 

11.1. Выдача 
паспорта 
гражданину 
Республики 
Беларусь, 
проживающем
у в 
Республике 
Беларусь: 

      

11.1.1. в связи 
с 
достижением 
14-летнего 
возраста 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

заявление 
  

свидетельств
о о рождении 
заявителя 

4 цветные 
фотографии 

— бесплатно 
— для 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
находящихс
я на полном 
государстве
нном 

1 месяц со 
дня подачи 
заявления 
  

15 дней со 
дня подачи 
заявления 
— в случае 

10 лет 



ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Паспортны
й стол: 

Кравцова 
И.Л. 

Иваненко 
А.О. 

Кротова 
И.Л. 

 

заявителя, 
соответствую
щие его 
возрасту, 
размером 
40 х 50 мм 
(одним 
листом) 

документы, 
необходимые 
для 
регистрации 
по месту 
жительства, 
указанные в 
пункте 13.1 
настоящего 
перечня 

документ, 
подтверждаю
щий внесение 
платы 

 

обеспечени
и 
  

1 базовая 
величина — 
для иных 
граждан 
Республики 
Беларусь 

1 базовая 
величина — 
дополнител
ьно за 
выдачу 
паспорта в 
ускоренном 
порядке 

2 базовые 
величины — 
дополнител
ьно за 
выдачу 
паспорта в 
срочном 
порядке в 
подразделе
ниях по 
гражданству 
и миграции, 
расположен
ных в 
г. Минске и 
областных 
центрах 

 

выдачи 
паспорта в 
ускоренном 
порядке 

7 дней со 
дня подачи 
заявления 
— в случае 
выдачи 
паспорта в 
срочном 
порядке в 
подразделе
ниях по 
гражданству 
и миграции, 
расположен
ных в 
г. Минске и 
областных 
центрах 

 

    бесплатно 
— для 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
находящихс
я на полном 
государстве
нном 
обеспечени
и 
  

1 базовая 
величина — 
для иных 
граждан 

7 дней со 
дня подачи 
заявления 
— для 
несовершен
нолетних из 
состава 
общих и 
специальны
х 
организован
ных групп 
детей, 
выезжающи
х на 
оздоровлен
ие за рубеж, 
а также 
несовершен

10 лет — 
для 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
не 
достигших 
64-летнего 
возраста 
  

до 
достижения 
100-, 125-
летнего 
возраста — 
для 
граждан 



Республики 
Беларусь 

1 базовая 
величина — 
дополнител
ьно за 
выдачу 
паспорта в 
ускоренном 
порядке 

2 базовые 
величины — 
дополнител
ьно за 
выдачу 
паспорта в 
срочном 
порядке в 
подразделе
ниях по 
гражданству 
и миграции, 
расположен
ных в 
г. Минске и 
областных 
центрах 

 

нолетних, 
направляем
ых за 
пределы 
республики 
для 
получения 
медицинско
й помощи 
  

1 месяц со 
дня подачи 
заявления 
— для иных 
граждан 
Республики 
Беларусь 

15 дней со 
дня подачи 
заявления 
— в случае 
выдачи 
паспорта в 
ускоренном 
порядке 

7 дней со 
дня подачи 
заявления 
— в случае 
выдачи 
паспорта в 
срочном 
порядке в 
подразделе
ниях по 
гражданству 
и миграции, 
расположен
ных в 
г. Минске и 
областных 
центрах 

 

Республики 
Беларусь, 
достигших 
соответств
енно 64-, 
99-летнего 
возраста 

 

11.1.4. не 
достигшему 
14-летнего 
возраста, 
впервые 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

законный 
представител
ь 
несовершенн
олетнего 
гражданина 
Республики 
Беларусь 
представляет: 

— бесплатно 
  

1 базовая 
величина — 
за выдачу 
паспорта в 
ускоренном 
порядке 

7 дней со 
дня подачи 
заявления 
— для 
несовершен
нолетних из 
состава 
общих и 
специальны
х 
организован

5 лет — 
для 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
не 
достигших 
13-летнего 
возраста, 
но не 
свыше 



ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Паспортны
й стол: 

Кравцова 
И.Л. 

Иваненко 
А.О. 

Кротова 
И.Л. 

 

  

заявление 

свидетельств
о о рождении 
несовершенн
олетнего 

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 
законного 
представител
я 
несовершенн
олетнего 

4 цветные 
фотографии 
несовершенн
олетнего, 
соответствую
щие его 
возрасту, 
размером 
40 х 50 мм 
(одним 
листом) 

письменное 
ходатайство 
организации, 
имеющей 
право 
осуществлять 
за счет 
иностранной 
безвозмездно
й помощи 
деятельность, 
связанную с 
оздоровление
м детей за 
рубежом, — 
для 
несовершенн
олетних из 
состава 
общих и 
специальных 
организованн
ых групп 
детей, 
выезжающих 

2 базовые 
величины — 
дополнител
ьно за 
выдачу 
паспорта в 
срочном 
порядке в 
подразделе
ниях по 
гражданству 
и миграции, 
расположен
ных в 
г. Минске и 
областных 
центрах 

 

ных групп 
детей, 
выезжающи
х на 
оздоровлен
ие за рубеж, 
а также 
несовершен
нолетних, 
направляем
ых за 
пределы 
республики 
для 
получения 
медицинско
й помощи 
  

1 месяц со 
дня подачи 
заявления 
— для иных 
несовершен
нолетних 

15 дней со 
дня подачи 
заявления 
— в случае 
выдачи 
паспорта в 
ускоренном 
порядке 

7 дней со 
дня подачи 
заявления 
— в случае 
выдачи 
паспорта в 
срочном 
порядке в 
подразделе
ниях по 
гражданству 
и миграции, 
расположен
ных в 
г. Минске и 
областных 
центрах 

 

достижения 
14-летнего 
возраста 
  

10 лет — 
для 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
достигших 
13-летнего 
возраста 

 



на 
оздоровление 
за рубеж, в 
случае 
выдачи им 
паспорта в 
первоочередн
ом порядке 

копию 
решения 
комиссии по 
направлению 
граждан 
Республики 
Беларусь за 
пределы 
республики 
для 
получения 
медицинской 
помощи при 
Министерстве 
здравоохране
ния о 
направлении 
несовершенн
олетнего за 
пределы 
республики 
для 
получения 
медицинской 
помощи — 
для 
несовершенн
олетних, 
направляемы
х за пределы 
республики 
для 
получения 
медицинской 
помощи, в 
случае 
выдачи им 
паспорта в 
первоочередн
ом порядке 

документы, 
необходимые 
для 
регистрации 
по месту 
жительства, 
указанные в 
пункте 13.1 



настоящего 
перечня 

документ, 
подтверждаю
щий внесение 
платы 

 

11.2. Обмен 
паспорта 
гражданину 
Республики 
Беларусь, 
проживающем
у в 
Республике 
Беларусь: 

      

11.2.1. 
достигшему 
14-летнего 
возраста, в 
случае 
истечения 
срока его 
действия, 
израсходован
ия листов, 
предназначен
ных для 
отметок, 
непригодност
и для 
использовани
я, изменения 
половой 
принадлежнос
ти 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Паспортны
й стол: 

Кравцова 
И.Л. 

Иваненко 
А.О. 

Кротова 
И.Л. 

 

заявление 
  

паспорт, 
подлежащий 
обмену 

4 цветные 
фотографии 
заявителя, 
соответствую
щие его 
возрасту, 
размером 
40 х 50 мм 
(одним 
листом) 

свидетельств
о о рождении 
ребенка 
заявителя — 
в случае, если 
заявитель 
имеет 
ребенка, не 
достигшего 
18-летнего 
возраста 

свидетельств
о о 
заключении 
брака — в 
случае, если 
заявитель 

— бесплатно 
— для 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
находящихс
я на полном 
государстве
нном 
обеспечени
и 
  

1 базовая 
величина — 
для иных 
граждан 
Республики 
Беларусь 

1 базовая 
величина — 
дополнител
ьно за 
обмен 
паспорта в 
ускоренном 
порядке 

2 базовые 
величины — 
дополнител
ьно за 
выдачу 
паспорта в 
срочном 
порядке в 
подразделе
ниях по 

1 месяц со 
дня подачи 
заявления 
  

15 дней со 
дня подачи 
заявления 
— в случае 
обмена 
паспорта в 
ускоренном 
порядке 

7 дней со 
дня подачи 
заявления 
— в случае 
выдачи 
паспорта в 
срочном 
порядке в 
подразделе
ниях по 
гражданству 
и миграции, 
расположен
ных в 
г. Минске и 
областных 
центрах 

3 месяца со 
дня подачи 
заявления 
— при 
обращении 
в 

10 лет — 
для 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
не 
достигших 
64-летнего 
возраста 
  

до 
достижения 
100-, 125-
летнего 
возраста — 
для 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
достигших 
соответств
енно 64-, 
99-летнего 
возраста 

 



состоит в 
браке 

свидетельств
о о 
расторжении 
брака либо 
копия 
решения суда 
о 
расторжении 
брака — в 
случае 
расторжения 
брака 
заявителем 

свидетельств
о о смерти 
либо копия 
решения суда 
об 
объявлении 
гражданина 
(гражданки) 
умершим(ей) 
— в случае 
смерти 
супруга 
(супруги) 
заявителя 

свидетельств
о о рождении 
заявителя — 
в случае 
необходимост
и проведения 
дополнительн
ой проверки 

документ, 
подтверждаю
щий внесение 
платы 

 

гражданству 
и миграции, 
расположен
ных в 
г. Минске и 
областных 
центрах 

100 евро — 
при 
обращении 
в 
загранучреж
дение 

 

загранучреж
дение 

 

11.2.2. 
достигшему 
14-летнего 
возраста, в 
случае 
изменения 
(перемены) 
фамилии, 
собственного 
имени, 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

заявление 
  

паспорт, 
подлежащий 
обмену 

4 цветные 
фотографии 

— бесплатно 
— для 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
находящихс
я на полном 
государстве
нном 

1 месяц со 
дня подачи 
заявления 
  

15 дней со 
дня подачи 
заявления 
— в случае 
обмена 

10 лет — 
для 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
не 
достигших 
64-летнего 
возраста 



отчества, 
установления 
неточностей в 
данных или 
отметках в 
паспорте 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Паспортны
й стол: 

Кравцова 
И.Л. 

Иваненко 
А.О. 

Кротова 
И.Л. 

 

заявителя, 
соответствую
щие его 
возрасту, 
размером 
40 х 50 мм 
(одним 
листом) 

свидетельств
о о рождении 
ребенка 
заявителя — 
в случае, если 
заявитель 
имеет 
ребенка, не 
достигшего 
18-летнего 
возраста 

свидетельств
о о рождении 
заявителя 

свидетельств
о о 
заключении 
брака — в 
случае, если 
заявитель 
состоит в 
браке 

свидетельств
о о 
расторжении 
брака либо 
копия 
решения суда 
о 
расторжении 
брака — в 
случае 
расторжения 
заявителем 
брака 

свидетельств
о о перемене 
имени — в 
случае 
перемены 
заявителем 
фамилии, 
собственного 

обеспечени
и 
  

1 базовая 
величина — 
для иных 
граждан 
Республики 
Беларусь 

1 базовая 
величина — 
дополнител
ьно за 
обмен 
паспорта в 
ускоренном 
порядке 

2 базовые 
величины — 
дополнител
ьно за 
выдачу 
паспорта в 
срочном 
порядке в 
подразделе
ниях по 
гражданству 
и миграции, 
расположен
ных в 
г. Минске и 
областных 
центрах 

100 евро — 
при 
обращении 
в 
загранучреж
дение 

 

паспорта в 
ускоренном 
порядке 

7 дней со 
дня подачи 
заявления 
— в случае 
выдачи 
паспорта в 
срочном 
порядке в 
подразделе
ниях по 
гражданству 
и миграции, 
расположен
ных в 
г. Минске и 
областных 
центрах 

3 месяца со 
дня подачи 
заявления 
— при 
обращении 
в 
загранучреж
дение 

 

  

до 
достижения 
100-, 125-
летнего 
возраста — 
для 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
достигших 
соответств
енно 64-, 
99-летнего 
возраста 

 



имени, 
отчества 

документ, 
подтверждаю
щий внесение 
платы 

 

11.2.5. не 
достигшему 
14-летнего 
возраста (за 
исключением 
случая 
переезда 
гражданина 
Республики 
Беларусь, 
ранее 
постоянно 
проживавшего 
за пределами 
Республики 
Беларусь, на 
постоянное 
жительство в 
Республику 
Беларусь) 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Паспортны
й стол: 

Кравцова 
И.Л. 

Иваненко 
А.О. 

Кротова 
И.Л. 

 

законный 
представител
ь 
несовершенн
олетнего 
гражданина 
Республики 
Беларусь 
представляет: 
  

заявление 

паспорт, 
подлежащий 
обмену 

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 
законного 
представител
я 
несовершенн
олетнего 

4 цветные 
фотографии 
несовершенн
олетнего, 
соответствую
щие его 
возрасту, 
размером 
40 х 50 мм 
(одним 
листом) 

письменное 
ходатайство 
организации, 
имеющей 
право 
осуществлять 
за счет 

— бесплатно 
  

1 базовая 
величина — 
за обмен 
паспорта в 
ускоренном 
порядке 

2 базовые 
величины — 
дополнител
ьно за 
выдачу 
паспорта в 
срочном 
порядке в 
подразделе
ниях по 
гражданству 
и миграции, 
расположен
ных в 
г. Минске и 
областных 
центрах 

 

7 дней со 
дня подачи 
заявления 
— для 
несовершен
нолетних из 
состава 
общих и 
специальны
х 
организован
ных групп 
детей, 
выезжающи
х на 
оздоровлен
ие за рубеж, 
а также для 
несовершен
нолетних, 
направляем
ых за 
пределы 
республики 
для 
получения 
медицинско
й помощи 
  

1 месяц со 
дня подачи 
заявления 
— для иных 
несовершен
нолетних 

15 дней со 
дня подачи 
заявления 
— в случае 
обмена 
паспорта в 
ускоренном 
порядке 

7 дней со 
дня подачи 

5 лет — 
для 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
не 
достигших 
13-летнего 
возраста, 
но не 
свыше 
достижения 
14-летнего 
возраста 
  

10 лет — 
для 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
достигших 
13-летнего 
возраста 

 



иностранной 
безвозмездно
й помощи 
деятельность, 
связанную с 
оздоровление
м детей за 
рубежом, — 
для 
несовершенн
олетних из 
состава 
общих и 
специальных 
организованн
ых групп 
детей, 
выезжающих 
на 
оздоровление 
за рубеж, в 
случае 
обмена 
паспорта в 
первоочередн
ом порядке 

копию 
решения 
комиссии по 
направлению 
граждан 
Республики 
Беларусь за 
пределы 
республики 
для 
получения 
медицинской 
помощи при 
Министерстве 
здравоохране
ния о 
направлении 
несовершенн
олетнего за 
пределы 
республики 
для 
получения 
медицинской 
помощи — 
для 
несовершенн
олетних, 
направляемы
х за пределы 
республики 
для 

заявления 
— в случае 
выдачи 
паспорта в 
срочном 
порядке в 
подразделе
ниях по 
гражданству 
и миграции, 
расположен
ных в 
г. Минске и 
областных 
центрах 

3 месяца со 
дня подачи 
заявления 
— при 
обращении 
в 
загранучреж
дение 

 



получения 
медицинской 
помощи, в 
случае 
выдачи им 
паспорта в 
первоочередн
ом порядке 

документ, 
подтверждаю
щий внесение 
платы 

 

ГЛАВА 13 
РЕГИСТРАЦИЯ ГРАЖДАН РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА И МЕСТУ 

ПРЕБЫВАНИЯ В РЕСПУБЛИКЕ БЕЛАРУСЬ. КОНСУЛЬСКИЙ УЧЕТ 

13.1. 
Регистрация 
по месту 
жительства 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
иностранных 
граждан и лиц 
без 
гражданства, 
постоянно 
проживающих 
в Республике 
Беларусь 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Паспортны
й стол: 

Кравцова 
И.Л. 

Иваненко 
А.О. 

Кротова 
И.Л. 

г. Добруш, 

ул.Лесная, 
д. 9б 

Заведующ
ая 
общежитие
м 

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

свидетельств
о о 
рождении — 
для лиц, не 
достигших 14-
летнего 
возраста и не 
имеющих 
паспортов и 
иных 
документов, 
удостоверяю
щих личность 

документ, 
являющийся 
основанием 
для 
регистрации 
по месту 
жительства 

военный 
билет или 
временное 
удостоверени
е 
(удостоверени
е призывника) 
с отметкой о 

— бесплатно 
— для 
несовершен
нолетних, 
престарелы
х граждан и 
инвалидов, 
проживающ
их в 
государстве
нных 
стационарн
ых 
организация
х 
социального 
обслуживан
ия 
  

0,5 базовой 
величины — 
для других 
лиц 

 

3 рабочих 
дня со дня 
подачи 
заявления 

бессрочно 



Шереметье
ва Е.Б. 

СП 
«Тереховск
ий 
коммунхоз
», 

г.п. 
Тереховка, 

ул. 
Вокзальная
, д. 45, 

Паспортны
й стол: 

Кротова 
И.В. 

 

постановке на 
воинский учет 
по новому 
месту 
жительства — 
для 
военнообязан
ных 
(призывников) 

свидетельств
о о смерти 
(для 
иностранных 
граждан и лиц 
без 
гражданства, 
которым 
предоставлен
ы статус 
беженца либо 
убежище в 
Республике 
Беларусь, — 
при его 
наличии), 
либо его 
копия, 
засвидетельс
твованная 
нотариально, 
либо справка 
органа загса, 
содержащая 
сведения из 
записи акта о 
смерти (в 
случае 
смерти одного 
из законных 
представител
ей), либо 
копия 
решения суда 
о лишении 
родительских 
прав, об 
отмене 
усыновления, 
о признании 
гражданина 
недееспособн
ым, безвестно 
отсутствующи
м или об 
объявлении 
гражданина 
умершим, 
либо справка 



органа загса, 
содержащая 
сведения из 
записи акта о 
рождении, 
если запись о 
родителях 
ребенка 
произведена 
в 
соответствии 
со статьей 55 
Кодекса 
Республики 
Беларусь о 
браке и 
семье, либо 
копия 
постановлени
я 
(определения
) суда, органа 
уголовного 
преследовани
я об 
объявлении 
розыска 
гражданина — 
для 
несовершенн
олетних, 
которые 
имеют одного 
законного 
представител
я 

письменное 
согласие 
одного из 
законных 
представител
ей 
несовершенн
олетнего на 
его 
регистрацию 
по месту 
жительства 
другого 
законного 
представител
я, 
удостоверенн
ое в 
установленно
м порядке, 
либо копия 
(выписка из) 



решения 
суда, 
Соглашения о 
детях, 
определяющи
х, с кем из 
законных 
представител
ей будет 
проживать 
несовершенн
олетний, — 
для 
регистрации 
несовершенн
олетнего по 
месту 
жительства 
одного из его 
законных 
представител
ей в случае, 
если 
законные 
представител
и 
зарегистриров
аны не по 
одному месту 
жительства, 
за 
исключением 
случаев, 
когда 
законный 
представител
ь 
несовершенн
олетнего не 
зарегистриров
ан по месту 
жительства на 
территории 
Республики 
Беларусь 
либо 
является 
иностранным 
гражданином 
или лицом 
без 
гражданства, 
постоянно не 
проживающим 
в Республике 
Беларусь 

письменное 
согласие 



законных 
представител
ей 
несовершенн
олетнего на 
его 
регистрацию 
не по месту их 
жительства, 
удостоверенн
ое в 
установленно
м порядке, — 
для 
регистрации 
несовершенн
олетнего в 
возрасте от 
14 до 18 лет 
не по месту 
жительства 
его законных 
представител
ей, за 
исключением 
случаев, 
когда 
законный 
представител
ь 
несовершенн
олетнего не 
зарегистриров
ан по месту 
жительства на 
территории 
Республики 
Беларусь 
либо 
является 
иностранным 
гражданином 
или лицом 
без 
гражданства, 
постоянно не 
проживающим 
в Республике 
Беларусь 

документ, 
подтверждаю
щий внесение 
платы 

 

13.2. 
Регистрация 
по месту 

КУП 
«Добрушск
ий 

заявление — бесплатно 
— за 
регистрацию 

3 рабочих 
дня со дня 

на срок 
обучения 
— для 



пребывания 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
иностранных 
граждан и лиц 
без 
гражданства, 
постоянно 
проживающих 
в Республике 
Беларусь 

коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Паспортны
й стол: 

Кравцова 
И.Л. 

Иваненко 
А.О. 

Кротова 
И.Л. 

г. Добруш, 

ул.Лесная, 
д. 9б 

Заведующ
ая 
общежитие
м 

Шереметье
ва Е.Б. 

СП 
«Тереховск
ий 
коммунхоз
», 

г.п. 
Тереховка, 

ул. 
Вокзальная
, д. 45, 

Паспортны
й стол: 

  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

свидетельств
о о 
рождении — 
для лиц, не 
достигших 14-
летнего 
возраста и не 
имеющих 
паспортов и 
иных 
документов, 
удостоверяю
щих личность 

документ, 
являющийся 
основанием 
для 
регистрации 
по месту 
пребывания 

свидетельств
о о смерти 
(для 
иностранных 
граждан и лиц 
без 
гражданства, 
которым 
предоставлен
ы статус 
беженца либо 
убежище в 
Республике 
Беларусь, — 
при его 
наличии), 
либо его 
копия, 
засвидетельс
твованная 
нотариально, 
либо справка 
органа загса, 
содержащая 
сведения из 
записи акта о 
смерти (в 
случае 

в 
помещениях 
для 
временного 
проживания, 
а также для 
несовершен
нолетних, 
престарелы
х граждан и 
инвалидов, 
проживающ
их в 
государстве
нных 
стационарн
ых 
организация
х 
социального 
обслуживан
ия, для 
граждан, 
проходящих 
военную 
службу по 
контракту, 
призыву, 
службу в 
резерве 
либо 
находящихс
я на 
военных или 
специальны
х сборах, 
проходящих 
альтернатив
ную службу 
  

0,5 базовой 
величины — 
для других 
лиц и в иных 
случаях 

 

подачи 
заявления 

граждан, 
прибывших 
из другого 
населенног
о пункта 
для 
получения 
образовани
я в дневной 
форме 
получения 
образовани
я 
  

на период 
пребывани
я по месту 
прохожден
ия военной 
службы — 
для 
граждан, 
проходящи
х военную 
службу по 
контракту 
(офицеров, 
проходящи
х военную 
службу по 
призыву), и 
членов их 
семей 

на период 
прохожден
ия военной 
службы 
(нахождени
я на 
сборах) — 
для 
граждан, 
проходящи
х срочную 
военную 
службу, 
службу в 
резерве, 
находящих
ся на 
военных 
или 
специальн
ых сборах 



Кротова 
И.В. 

 

смерти одного 
из законных 
представител
ей), либо 
копия 
решения суда 
о лишении 
родительских 
прав, об 
отмене 
усыновления, 
о признании 
гражданина 
недееспособн
ым, безвестно 
отсутствующи
м или об 
объявлении 
гражданина 
умершим, 
либо справка 
органа загса, 
содержащая 
сведения из 
записи акта о 
рождении, 
если запись о 
родителях 
ребенка 
произведена 
в 
соответствии 
со статьей 55 
Кодекса 
Республики 
Беларусь о 
браке и 
семье, либо 
копия 
постановлени
я 
(определения
) суда, органа 
уголовного 
преследовани
я об 
объявлении 
розыска 
гражданина — 
для 
регистрации 
несовершенн
олетнего в 
возрасте от 
14 до 18 лет, 
имеющего 
одного 
законного 
представител
я, не по месту 

на период 
прохожден
ия 
альтернати
вной 
службы — 
для 
граждан, 
проходящи
х 
альтернати
вную 
службу 

до 6 
месяцев — 
для 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
постоянно 
проживающ
их за 
пределами 
Республики 
Беларусь 

до 1 года — 
для других 
лиц 

 



жительства 
либо не по 
месту 
пребывания 
этого 
законного 
представител
я 

письменное 
согласие 
законных 
представител
ей 
несовершенн
олетнего на 
его 
регистрацию 
не по месту их 
жительства 
либо не по 
месту 
пребывания, 
удостоверенн
ое в 
установленно
м порядке, — 
для 
регистрации 
несовершенн
олетнего в 
возрасте от 
14 до 18 лет 
не по месту 
жительства 
либо не по 
месту 
пребывания 
его законных 
представител
ей, за 
исключением 
несовершенн
олетних, 
прибывших из 
другого 
населенного 
пункта для 
получения 
образования 
в дневной 
форме 
получения 
образования, 
а также 
случаев, 
когда 
законный 
представител



ь 
несовершенн
олетнего не 
зарегистриров
ан по месту 
жительства на 
территории 
Республики 
Беларусь 
либо 
является 
иностранным 
гражданином 
или лицом 
без 
гражданства, 
постоянно не 
проживающим 
в Республике 
Беларусь 

документ, 
подтверждаю
щий внесение 
платы 

 

13.3. Снятие 
граждан 
Республики 
Беларусь, 
иностранных 
граждан и лиц 
без 
гражданства, 
постоянно 
проживающих 
в Республике 
Беларусь, с 
регистрацион
ного учета по 
месту 
пребывания 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Паспортны
й стол: 

Кравцова 
И.Л. 

Иваненко 
А.О. 

Кротова 
И.Л. 

г. Добруш, 

заявление — бесплатно 5 рабочих 
дней 

бессрочно 



ул.Лесная, 
д. 9б 

Заведующ
ая 
общежитие
м 

Шереметье
ва Е.Б. 

СП 
«Тереховск
ий 
коммунхоз
», 

г.п. 
Тереховка, 

ул. 
Вокзальная
, д. 45, 

Паспортны
й стол: 

Кротова 
И.В 

 

ГЛАВА 17 
СЕЛЬСКОЕ ХОЗЯЙСТВО 

17.7. Выдача 
регистрацион
ного 
удостоверени
я и жетона на 
собак, кошек 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Абонентски
й отдел: 

Мушиц 
Н.В. 

 

заявление 
  

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 
владельца 
собаки, кошки 

удостоверени
е (справка) о 
прохождении 
владельцем 
собаки 
обучения на 
курсах по 
разведению, 
содержанию и 
уходу за 
собаками — 

— бесплатно в день 
подачи 
заявления 

бессрочно 



для 
регистрации 
собак 
потенциально 
опасных 
пород 

 

ГЛАВА 18 
ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ). ПОЛУЧЕНИЕ 
ИНФОРМАЦИИ ИЗ ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И 

ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ. ПРОСТАВЛЕНИЕ АПОСТИЛЯ НА ДОКУМЕНТАХ ИЛИ 
ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ, ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

18.13. Выдача 
справки о 
доходах, 
исчисленных 
и удержанных 
суммах 
подоходного 
налога с 
физических 
лиц 

КУП 
«Добрушск
ий 
коммуналь
ник», 
  

г. Добруш, 

ул. 
Комарова,  
д. 10; 

Бухгалтери
я: 

Романова 
Н.А. 

Киян А.А. 

 

паспорт или 
иной 
документ, 
удостоверяю
щий личность 

— бесплатно в день 
обращения 

бессрочно 

 


